A2.37 Op zoek naar een baan / Looking for a job

Module 6 Op het werk / At work
A2.37 Huiswerk / oefeningen

A2.37 Homework / exercises

2 https://dutch.colanguage.com/syllabus/a2/37

»# Oefening 1t Gespreksoefening

Instructie:

1. Hoe lang moest je de laatste keer naar een baan zoeken? (How long did you have to look for a job last time?)

2. Wat is belangrijk bij het solliciteren? (What is important when applying?)

3. Hoe ziet jouw cv eruit? (How does your CV look like?)
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Example phrases:

Ik heb drie maanden lang naar een baan gezocht. Het was een beetje moeilijk, maar ik heb een goede gevonden.
I looked for a job for three months. It was a bit hard, but | found a good one.
Ik vond een baan na één maand. |k gebruikte websites en verstuurde veel cv's.
I found a job after one month. | used websites and sent many CVs.
Het is erg belangrijk om je cv en sollicitatiebrief via e-mail te versturen.
It is very important to send your CV and Cover letter via email.
Het is goed om te zeggen dat je al ervaring hebt in de functie waarop je solliciteert.
It is good to say that you already have experience in the job position you are applying for.
Mijn cv is simpel en kort. Ik heb mijn vaardigheden en laatste baan opgeschreven.
My CV is simple and short. | wrote my skills and last job.
Mijn cv bevat mijn foto, mijn contactgegevens en mijn werkgeschiedenis.

My CV has my photo, my contact details, and my work history.
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# Oefening 22 Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Sollicitatiebrief schrijven
Oefen samen het schrijven en bespreken van een korte sollicitatiebrief.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Ik wil graag solliciteren naar de functie van administratief
medewerker.

I would like to apply for the position of administrative assistant.
Goed idee! Heb je al een brief geschreven?

Good idea! Have you already written a letter?

Ja, ik heb een concept. Kun je het even doorlezen?

Yes, | have a draft. Could you read it through?

Natuurlijk, ik let op de grammatica en de formulering.

Of course, | pay attention to the grammar and formulation.
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2. Vacatures zoeken op een jobportal
Zoek samen naar passende vacatures op een online jobportal.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Welke functie zoek je precies?

Which job are you exactly looking for?

Ik zoek een baan als verkoopmedewerker in Amsterdam.
I am looking for a job as a sales assistant in Amsterdam.
Laten we zoeken op de website van Indeed.

Let's search on the Indeed website.

Kijk, hier staan verschillende vacatures die aan jouw wensen
voldoen.

Look, here are various job vacancies that meet your wishes.
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3. Curriculum vitae bespreken

Bespreek in duo’s de belangrijkste onderdelen van je cv en geef elkaar feedback.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Heb je je opleidingen en werkervaring duidelijk vermeld?
Have you clearly stated your education and work experience?
Ja, ik heb ze chronologisch en overzichtelijk gezet.

Yes, I have arranged them chronologically and clearly.

Heb je ook je vaardigheden toegevoegd?

Have you also added your skills?

Ja, ik noem mijn talenkennis en computervaardigheden.

Yes, | mention my language skills and computer skills.
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¢ Oefening3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Ik heb mijn cv 1. opdoen bij een groot bedrijf.

b. Op de vacaturewebsite 2. was ik goed voorbereid.

c. Tijdens het sollicitatiegesprek 3. naar het bedrijf gestuurd.

d. Ik wil graag ervaring 4. zoek ik elke dag naar nieuwe banen.

Solutions:
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»# Oefening4:  Clusteren van woorden

Instructie: Sleep de woorden naar de juiste categorie: 'Solliciteren en vacatures' of

'‘Documenten voor een baan'.
het cv, de baan, de sollicitatie, het diploma, de werkgever, de brief, de vacature, het interview

Solliciteren en vacatures Documenten voor een baan

Solutions:
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»# Oefening 5. scheidbare werkwoorden

Instructie: Fill in the correct word.

stuurt, zoekt, maakt, neemt, uitgenodigd, bel, bijgewerkt

1. Klaarmaken: De sollicitant .........cccocvevvevvevienenen. zijn cv klaar voor het sollicitatiegesprek.

2. Opsturen: Hij ....ccccceeveeveeceeneeieenenn, de sollicitatiebrief vandaag op naar de werkgever.

3. Meenemen: De werkgever ........ccceeveveveecvennennn. de sollicitant mee naar het gesprek.

4. Bijwerken: De jobbeschrijving wordt elke week ..........ccccocevevererenene. door de werkgever.

5. Terugbellen: K .........ccccevvriininnnne. het uitzendbureau terug voor een afspraak.

6. Uitnodigen: Ik ben ..o voor een sollicitatiegesprek.

7. Uitzoeken: Het uitzendbureau .......ccccccoevevvnienenneens een geschikte kandidaat uit.

8. Aannemen: De werkgever ........ccceveevveveecieeneenne. nieuwe medewerkers aan voor het bedrijf.
Solutions:
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