A2.38 Sollicitatiegesprek / Job interview

Module 6 Op het werk / At work
A2.38 Huiswerk / oefeningen

A2.38 Homework / exercises

2 https://dutch.colanguage.com/syllabus/a2/38

»# Oefening 1t Gespreksoefening

Instructie:

1. Stel je voor dat je het kantoor binnenloopt voor je sollicitatiegesprek. Wat zeg je? Hoe stel je jezelf beleefd

voor? (Imagine you walk into the office for your job interview. What do you say? How do you introduce yourself
politely?)
2. Wat is belangrijk tijdens een sollicitatiegesprek? (What is important in a job interview?)

3. Wat zijn de belangrijkste aspecten van een baan voor jou? (What are the most important aspects of a job for

you?)
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Example phrases:

Hallo, ik ben John Smith. Aangenaam kennis te maken. Ik ben hier voor het interview.
Hello, I'm John Smith. Nice to meet you. I'm here for the interview.

Goedemiddag. Ik ben Maria Lopez. Ik heb om 10 uur een interview. Het is een genoegen hier te zijn.
Good afternoon. | am Maria Lépez. | have an interview at 10 o'clock. It's a pleasure to be here.

Het is belangrijk om op tijd te zijn voor een sollicitatiegesprek.
It's important to be on time for a job interview.

Je moet antwoorden voorbereiden en vragen stellen.
You should prepare answers and ask questions.

Het belangrijkste aspect van een baan is het salaris. Ik heb een goed salaris nodig om mijn gezin te onderhouden.
The most important aspect of a job is the money. | need a good salary to support my family.

Voor mij is het belangrijk dat de mensen die in het bedrijf werken, aardig zijn.

For me it is important that the people that are working in the company are nice.
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# Oefening 22 Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Sollicitatiegesprek op kantoor
Oefen een kort sollicitatiegesprek waarin je jezelf voorstelt en je werkervaring bespreekt.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen
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Voorbeeldzinnen

Goedemorgen, kunt u iets over uzelf vertellen?

Good morning, could you tell me something about yourself?

Goedemorgen, ik ben Anna en ik heb drie jaar ervaring als
administratief medewerker.

Good morning, | am Anna and | have three years of experience as an
administrative assistant.

Waarom wilt u graag bij ons bedrijf werken?

Why would you like to work for our company?

Ik ben enthousiast over uw projecten en denk dat mijn
vaardigheden goed passen.

I am enthusiastic about your projects and believe that my skills are a
good fit.

Wat zijn uw sterke punten?

What are your strengths?

Ik ben nauwkeurig en kan goed met deadlines omgaan.

I am meticulous and can manage deadlines well.
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2. Telefoongesprek na sollicitatie
Oefen een telefoongesprek waarin je vragen stelt over het verdere sollicitatieproces na het gesprek.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Goedemiddag, met Jan de Vries. Ik bel over mijn sollicitatie van

vorige week.

Good afternoon, this is Jan de Vries. | am calling about my

application from last week.

Goedemiddag Jan, we nemen volgende week contact op voor een

tweede gesprek.

Good afternoon Jan, we will get in touch next week for a second
interview.

Kunt u vertellen wat de volgende stap is?

Can you tell me what the next step is?

Dat is een praktische opdracht op kantoor samen met het team.

That is a practical assignment at the office with the team.
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Oefen als sollicitant vragen stellen aan de werkgever tijdens het gesprek.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Kunt u iets vertellen over het team waar ik mee ga samenwerken?
Can you tell me something about the team | am going to work with?
Ja, het is een klein en gezellig team van vijf specialisten.

Yes, it is a small and friendly team of five specialists.

Welke opleidingsmogelijkheden zijn er binnen het bedrijf?

What training opportunities are available within the company?

We organiseren regelmatig cursussen en trainingen voor

persoonlijke ontwikkeling.

We regularly organise courses and training for personal
development.

Is er ruimte voor flexibele werktijden?

Is there room for flexible working hours?

Ja, we bieden mogelijkheden voor thuiswerken en flexibele uren.

Yes, we offer options for working from home and flexible hours.
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¢ Oefening3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Kunt u mij iets vertellen over 1. uw ervaring met klantenservice?
b. Ik ben enthousiast omdat 2. de functie goed bij mij past.
c. Tijdens het gesprek vraagt de manager 3. naar mijn sterke punten.
d. Mag ik u iets vragen over 4. de werktijden en het salaris?
Solutions:
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»# Oefening4:  Clusteren van woorden

Instructie: Slaap de woorden naar de juiste categorie: woorden die je gebruikt tijdens een
sollicitatiegesprek en woorden die met persoonlijke eigenschappen en vaardigheden te

maken hebben.

de ervaring, de ambitie, de sollicitatie, de vacature, het cv, de motivatie, de referentie, de

communicatie
Woorden die je gebruikt tijdens een Woorden die met persoonlijke eigenschappen
sollicitatiegesprek en vaardigheden te maken hebben

Solutions:
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¢ Oefening5: Vraagzin
Instructie: Fill in the correct word.

Waar, Wat, Heeft, gestuurd, Welk, vindt

L P neem je mee naar het sollicitatiegesprek?

2. Heb je vandaag een brief ......ccccccovvvevevveiennnne. naar HR?

3. Waar e de training voor nieuwe medewerkers plaats?

B e wordt het interview gehouden?

S zijn de vereisten voor de nieuwe functie?

B. e voordeel heeft een contract bij dit bedrijf volgens jou?
T e de directeur het salaris voor deze maand al bevestigd?
B e de manager het contract gisteren ondertekend?

Solutions:
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